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I Bokforing

Automatisk uppdatering av valutakurser

Du har nu mdjlighet att valja om du vill fortsatta att uppdatera dina valutakurser manuellt eller om
du vill att den automatiska uppdateringen ska férse dig med de senaste valutakurserna. Aktivera den
automatiska valutakursuppdateringen genom att bocka i rutan langst ner pa skarmen.

Mer info:
Valutakurserna kommer fran http://www.xe.com/ och uppdateras en gang om dygnet. Euron

anvands som basvaluta. Vaxlingskurserna som anvands ar “mid-market” vilket innebar att priserna
kommer fran medelviardet mellan kép-och saljkursen for hoga belopp transaktioner i den globala
valutamarknaden.

Var:
Instdllningar - Bokforing - Generellt - Valuta

Instdllningar - Fakturering - Generellt - Valuta

Listor: (@) Visa summor omréknat i EUR (basvaluta)

() Visa summor i anvénd valuta

EUR El Euro 1 10-08-2011 1,0000 1,0000
SEK El SEK 1 10-08-2011 01085 0,1085
uso El US-dollar 1 10-08-2011 07009 0,7009
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{D Uppdatera valutakurser automatiskt }

Konteringsmallar pa verifikationer

| Fortnox Bokforing, har det lagts till konteringsmallar som kan anvandas for att underlatta nar du
registrerar dina verifikat. Konteringsmallarna har prefixet FNX som goér dem latt att identifiera. Om
du inte vill anvdnda mallarna sa kan de enkelt tas bort genom att klicka pa soptunnan.


http://www.xe.com/
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Mer info:
Pa verifikatet ar mallarna till for att underlatta registrering av inkdp som redan har betalats for
(kontantkop) med olika momssatser.

Var:
Bokféring - Ny verifikation - Konteringsmallar

Werifikatinformation

Vernr:  A32* Serie: | A-Redovisning [=] Kontmall: | FNX10 - Ostottava [ =]
Verifikationstext  Ostot tavarat 23% Bokforingsdatum: | 31-12-2014 Belopp:
Ostot tavarat 23%
Projektnr: = Ostot tavarat 13%
Proiekinamn: Ostot tavarat 9%
) . Ostot konttoritarvikkeet
Sanomalehdet
Taxi-kulut
omtos k= lpr= Joenamong —[rransakionamo Tm—
4000 Ostot Ostot 813,01 2634501 [ W
1763 Arvonlisaverosaamiset Arvonlisaverosaamis et 186,99 336499 [ |0
1300 Kateisvarat Kateisvarat 1000,00 2622818 [0 [T
0w
Summa 1000,00 1000,00
Differens 0,00
Import av verifikat

Nu ar det moijligt att importera verifikat.

Mer info:
Du kan importera text filer(.txt) , eller CVS filer(.csv) med féljande avgransare:

- tab-avgrinsad (TAB)
- komma-avgransad (,)
- eller semikolon-avgransad (;)

Du hittar ett hjdlpavsnitt for Import av Verifikat i Hjdlpen, under Kom igang med Fortnox Bokforing.
Den nya texten hittar du ocksd under Nyheter fran Fortnox | din Dashboard.

Var:
Du hittar funktionen under: Bokforing - Bokforing - Importera Verifikat.

FoRTNOX B B A E D

Bokforing| { Leverantdrsfakturor | Offert | Order | Kundfakturor | Register | Rapporter | Ekonomisk dversikt

Lista My verifikation Stém av kanto Stk belopp  Registrera dagskassa Periodiseringar | Importera Verfikat
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Export av verifikat

r*

Nu har du mdjlighet att exportera verifikat.

Mer info:
Du kan nu exportera dina verifikat till CVS filer (.cvs) med foljande avgransares:

- tab-avgransad (TAB)
- komma-avgransad (,)
- eller semikolon-avgransad (;)

Du hittar ett hjdlpavsnitt for Export av Verifikat i Hjdlpen, under Kom igdng med Fortnox Bokféring.
Den nya texten hittar du ocksa under Nyheter fran Fortnox | din Dashboard.

Var:
Du hittar funktionen under: Bokforing - Bokforing - Lista.

Ladda upp egen kontoplan

Du har nu mojlighet att ladda upp din egen kontoplan nar du skapar ditt forsta rakenskapsar i
Fortnox Bokforing.

Mer info:

Under Instéllningar - Bokforing - Generellt - Rikenskapsar hittar du lankar till dokument som
innehaller kontoklasserna och deras koder, ett exempel pa en kontoplan, en mall med vilken du kan
skapa egen kontoplan och momskoderna.

Du hittar ett hjalpavsnitt for Ladda upp egen kontoplan i Hjalpen, under Kom igang med Fortnox
Bokforing. Den nya texten hittar du ocksa under Nyheter fran Fortnox | din Dashboard.

Var:
Du kan ladda upp din kontoplan under Instdllningar - Bokféring - Generellt - Rikenskapsar
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Bokforing

Generellt v Serierw Betalningar v Registrering v Nivaer v Kontoplan v

Skapa nytt ar

Fr.o.m. T.o.m.
@ Anvand samma kontoplan som fidigare
@ Valj ny kontoplan
[ No file chosen ]

Ange nya nummerserier
Kundfaktura |1

Behover du hjilp med att skapa och ladda upp din egen kontolista?
Las hjalpsektionen: Arbetsflode for att ladda upp en egen kontolista.
Anvand sedan dokumenten:

- Kontoklasser
- Se exempel
- Kontoplan

- Momskod

Leverantirsfaktura 1

Momsplan: | Standard Iz‘@

Skapa nytt rakenskapsar

Ny Balansrapport

Det finns tva olika satt att presentera Balansrapporten pa:

1. Det ena alternativet ar att visa Beraknat resultat langst ner i rapporten

2. Det andra alternativet ar att visa resultatet fran Resultatrapporten, i gruppen Eget kapital.
For att vélja detta alternativ, kryssa i rutan Inkludera total fran Resultatrapporten. Se nedan.
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Innehall

@ Detaljerad ) Kompakt

[¥] Inkludera total fran resultatrapporten l

Till och fran datum | 01-01-2014 = - 31-12-2014

@/ Ala [+]
) Visa intervall =

@) Visa k stalle 6
(@ Summerat Specificerat

Projektredovisning

@ | Alla [=]
) Visa intervall =

(@) Visa projekt 6]

@ Staende () Liggande

Visa Excel

Passiva
EGET KAPITAL
Réakenkapsperiodens vinst (forlust) =1 000,00 =1 000,00
SUMMA EGET KAPITAL =1 000,00 -1 000,00

Summa passiva =1 000,00 =1 000,00

I Fakturering

Referensbetalningar

| Fortnox Fakturering, du kan nu ladda upp en fil med kundinbetalningar fran din bank. Filen ska vara
i SEPA format.
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Fil

Fiformat: [ vilj filformat I-G-] @ (Chuase File) no file selected

Angra filinlis ning

il

Filformat:

SEPA [+]|@

Betalningarna i den uppladdade filen kan sedan matchas mot dina bokférda fakturor. Se nedan.

Traascatim [t o T aciope]

27-05-2012 (63000) =
26-06-2012 (20006) 0o
26-06-2012 (83005) =]

Totalt

1230,00
1537,50 E[
1599,00) O]
1230,00

F 3303 EU customer 13-06-2014 100,00 100,00 03-07-2014
12 FQO 3307 Demofiretag Fortnox 12001 11-07-2012 30,75 30,75 11-07-2012 D
13 F 3307 Demofiretag Fortnox 13000 13-07-2012 10,17 10,17 13-07-2012 D
14 F 3302 Kund 1 14008 13-07-2012 1017 10,17 28-07-2012 ]
15 F 3307 Demofiretag Fortnox 15008 13-07-2012 10,17 10,17 13-07-2012 ]
16 F 3307 Demofiretag Fortnox 16007 13-07-2012 61,50 ©1,50 13-07-2012 ]
7 F 3302 Kund 1 17006 18-07-2014 10,17 10,17 02-08-2014 ]
30 F 3307 Demoforetag Fortnox 30009 19-08-2014 22,60 22,60 19-09-2014 ]
41 FQO 3307 Demofiretag Fortnox 41001 18-08-2012 307,50 307,50 19-09-2012 L]
42 FDO 3302 Kund 1 42000 18-08-2012 61,50 1,50 04-10-2012 ]
45 F 3307 Demofiretag Fortnox 45007 26-08-2012 1230,00 1230,00 26-09-2012
Totalt EUR

Andra betaldatum fér betalade fakturor till: | 26-09-2012

? Betalsatt | Kassa Iz‘

Bokfor de matchade inbetalningar for att automatiskt skapa betalningsverifikat i systemet.

Mer info:

100,00 &
30,75 &
10,17 &
10,17 &
10,17 &
51,50/
10,17 &
22,60 &

307,50
61,50

1230,00 &
1230,00

SEPA star for Single Euro Payment Area och ett initiativ av Europeiska Unionen for forenkling och

harmonisering av bankoéverforingar.

For att kunna anvanda functionen, sla pa instéllningen under Instéllningar - Fakturering -
Betalningar - Betalavstamning.

Betalavstamning

Alktivera betalavstimning:

IEI Pﬁ |:::| Ay {D
o[~]

Vil filformat | |

Max dagars differens:

Farval filformat:
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Var:
Ladda upp din fil under Fakturering - Kundfakturor - Inbetalningar

E-Fakturering

© =

Fortnox E-faktura ar en tjanst dar du kan:

- Skicka elektroniska kundfakturor
- Skicka kundfakturor for utskriftstjanst

Mer info:

Skicka elektroniska kundfakturor

Elektroniska fakturor innebar att dina kundfakturor distribueras elektroniskt fran

Fortnox Fakturering via EDI (Electronic Data Interchange) direkt in i mottagarens affarssystem —
oavsett om din fakturamottagare anvander Fortnox eller nagot helt annat program.

Skicka kundfakturor for utskriftstjanst
Via utskriftstjansten far du hjalp med att skicka dina kundfakturor som pappersfakturor. Da ingar
utskrift, kuvertering och utskick till kund.

Genom att anvanda dig av Fortnox e-faktura underlattar du bade for dig sjdlv och for dina kunder. Du
sjalv kan dgna mer tid at din karnverksamhet, och slipper lagga tid pa att skota utskrifter och gora
utskick. Med elektroniska fakturor slipper kunden halla reda pa papper, och far istéllet sina fakturor
direkt in i sitt affarssystem. Fakturahanteringen blir dessutom mer kostnadseffektiv och
snabbhanterlig. Ytterligare fordelar ar att det ar sdkert och miljévanligt.

Du hittar en hjalpavsnitt for E-faktura i Hjalpen, under Kom igang E-faktura. Den nya texten hittar du
ocksa under Nyheter fran Fortnox | din Dashboard.

Var:
Under Fakturering - Kundfakturor

Fortnox Mobil


http://help.fortnox.se/index.php/Fakturering
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Kom igang med Fortnox Mobil

En ny mobil webapp fran Fortnox har lanserats.

Du loggar helt enkelt in i mobilen med samma anvandaruppgifter som du anvander till det vanliga
webbaserade programmen och du far darmed tillgang till de programmen som du ar registrerad for.
Fortnox Mobil ingar kostnadsfritt i den ordinarie licensen och det innebér att du inte behdver betala
nagon extra avgift for att anvanda mobilapplikationerna. Fortnox Mobil innehaller en slimmad
version av Bokforing, CRM och Tid.

Bokforing
CRM
Tidredovisning

Instillningar

Support

Du hittar ett hjdlpavsnitt for Fortnox Mobile | Hjalpen, under Kom igang med Fortnox Mobil. Den
nya texten hittar du ocksa under Nyheter fran Fortnox i din Dashboard.
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